
CREA LOGISTICS PROTOCOL // EQUIPMENT INVENTORY

CREA 影视拍摄器材出入库清单与交接表（空白版）
摄影・灯光・录音・机械器材进出场清点及损益核对表 (A4 打印手写版)

项目名称 (Project): ____________________ 出库日期 (Checkout): 2026-___-___ 摄影指导 / 负责人: ____________________

器材租赁行: ____________________ 预计归还日期: 2026-___-___ 现场制片 / 器材员: ____________________

部门 (Dept) 设备名称・型号・规格 (Equipment & Spec) 数量 出库 入库 序列号・配件・状态说明 (Notes & Serial)
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核验流程: ① 出库装车前全套开机过电测试　② 镜头前后组镜片无划痕霉变确认　③ 任何设备损耗离场前必须拍照存证

【器材维护准则】① 严禁在粉尘/潮湿环境下裸露更换镜头　② 运输途中高灵敏设备务必装进防震航空箱　③ 电池晚间按组充饱

个人与商业项目均可免费使用，可自由修改，无需署名。 CREA Production OS · crea.website/tools · Free Equipment Checklist Template

https://crea.website/zh/tools


CREA LOGISTICS PROTOCOL // SAMPLE CHECKLIST

CREA 影视拍摄器材出入库清单与交接表（填写示范）
摄影・灯光・录音・机械器材进出场清点及损益核对表 (短片实拍示范)

项目名称 (Project): 《流光之夏》 出库日期 (Checkout): 2026-10-18 摄影指导: 王磊 (DP)

器材租赁行: 世纪光影器材库 预计归还日期: 2026-10-20 20:00 现场制片: 刘畅 (PM)

部门 (Dept) 设备名称・型号・规格 (Equipment & Spec) 数量 出库 入库 序列号・配件・状态说明 (Notes & Serial)

摄影组 Sony FX6 全画幅电影摄影机机身 1台 [x] [x] S/N 902819 / 顶手柄・寻像器・原装手柄

摄影组 Sony FE 24-70mm F2.8 GM II 变焦镜头 1支 [x] [x] 前后盖・遮光罩・UV镜・镜头软包

摄影组 Sony FE 50mm F1.2 GM 定焦大师镜头 1支 [x] [x] 前后盖・遮光罩・收纳包完整

摄影组 Sony CFexpress Type A 160GB 存储卡 3张 [x] [x] 专用读卡器・卡盒・Type-C数据线

供电组 V口锂电池 98Wh + 双路快充底座 4块 [x] [x] D-Tap供电线2条・AC电源线

支撑组 Sachtler Flowtech 75 碳纤三脚架系统 1套 [x] [x] FSB 8 液压云台・地面延伸器・快装板

监看组 Atomos Ninja V+ 5.2寸 高清监视器 1台 [x] [x] HDMI线・遮光罩・NP电池板・怪手

灯光组 Aputure LS 600d Pro 影视级点光源 1套 [x] [x] 主灯体・控制盒・连结线・重型灯架

灯光组 Aputure Light Dome II 90cm 快装柔光箱 1套 [x] [x] 内外层柔光布・格栅・收纳包

灯光组 Aputure Amaran 200x 双色温补光灯 2灯 [x] [x] 原装标准罩・电源适配器・轻型灯架

录音组 Sennheiser MKH 416 强指向性枪式话筒 1支 [x] [x] 防震架・防风兔毛猪笼・5米卡农线

录音组 Zoom F6 32位浮点 便携录音机 1台 [x] [x] 64G SD卡・四节五号电池盒・背带保护套

录音组 Sony UWP-D21 无线领夹麦克风套装 2套 [x] [x] 发射机2台・接收机2台・胸麦及夹子

场务组 40寸 世纪魔术腿 (带延长臂与芭蕉头) 3支 [x] [x] 沙袋 (5kg) 3个・安全绳

辅料耗材 黑白卡纸・大力胶 (黑/白/荧光各1卷) 3卷 [x] [x] 大力胶带已领用・备用扎带1包

核验流程: ① 出库装车前全套开机过电测试　② 镜头前后组镜片无划痕霉变确认　③ 任何设备损耗离场前必须拍照存证

【器材维护准则】① 严禁在粉尘/潮湿环境下裸露更换镜头　② 运输途中高灵敏设备务必装进防震航空箱　③ 电池晚间按组充饱

个人与商业项目均可免费使用，可自由修改，无需署名。 CREA Production OS · crea.website/tools · Free Equipment Checklist Template

https://crea.website/zh/tools

